	啟英高中教務處

         學生個資使用請求服務申請單  編號：

	申請人姓名
	 
	申請人單位
	 

	原因說明

(請詳述申請原因)
	

	資料項目

(請勾選)
	姓名  科別  學號   班級  座號  性別 身分證字號
出生年月日    通訊／戶籍地址  家長姓名

家長電話/手機號碼 

其他__________________________________________________

	回覆方式
	電子郵件______________@cyvs.tyc.edu.tw
紙本資料

	申請人
簽名
	年     月      日
	單位主管
簽名
	年     月      日

	以下由註冊組填寫：註冊組於校長簽核後2日內回覆，必要時得延長至7日內。

	處理方式
	

	註冊組長簽    章
	
	教務主任簽    章
	
	校長 簽章
	


填表說明：各處室申請學生個人資料前，應具有法源依據或1、法令明文規定者。 2、有正當理由而僅供內部使用者。 3、為防止他人權益之重大危害而有必要者。 4、為免除當事人之生命、身體、自由或財產上之急迫危險者。為避免造成資料外洩、遺失之風險，紙本及電子檔案應妥善處理並注意保密規定;資料使用完畢應予以銷毀。
