啟英高中實習場所臨時借用申請表

	申請單位
	
	申請日期
	  年      月      日

	使用日期
	  年      月      日
	使用時間
	 FORMCHECKBOX 
AM  FORMCHECKBOX 
PM_____時至____時

	場所編號
	
	場所名稱
	

	使用目的
	
	活動人數
	

	備  註
	

	借用單位
	保管群科
	實習處

	申請人
	電話分機
	助教﹙保管教師﹚
	實習組長

	
	
	
	

	單位主管
	電話分機
	科主任
	實習主任

	
	
	
	


注意事項：

1、 專業實習場所借用需2日前上網提出申請，經核准後方可使用。
2、 臨時突發狀況未能即時線上申借，請填寫臨時借用申請單，並於備註欄敘明原因，完成簽核程序方得使用。
3、 使用前請先檢查場地﹙設備﹚，並填寫實習場所使用管制記錄簿，以釐清責任歸屬。

4、 場地使用後除負責場地清潔外，申請單位應將場地復原成未使用前原貌，並請使用單位確實負起督導之責。

