	私立啟英高級中學進修學校學生缺曠課輔導記錄表

	說明：
1、 本表由導師依學生缺席狀況填寫，並隨時更新，交輔導教官認證後，配合輔導記錄存查。
2、 本表所列輔導措施為必要之程序，但非唯一作法，導師應依學生情形強化輔導作為。
3、 同一曠課階段可不重複填寫，如曠課20節時填寫一次，銷曠後再達20節時，得不重複登載(但輔導措施可視個案情形重複辦理)。
4、 本表為學生獎懲委員會及呈核校長之重要參考資料，請導師務必依規定填寫。

	學生姓名
	
	學生電話
	

	
	
	家長電話
	父：           母：

	班級
	
	導師
	

	曠課時數
(通報時)
	輔導措施
	辦理情形
日期、地點、辦理情形、狀況及建議等
	輔導教官
認證

	曠課達__節
	曠課10節以上：

1、輔導教官與學生晤談。
2、輔導教官致電學生家長。
	
	

	曠課達__節
	曠課20節以上：

1、生輔組長與學生晤談。
2、生輔組長致電學生家長。
	
	

	曠課達__節
	曠課25節以上：

啟動「勤學銷曠」辦法。
	
	

	曠課達__節
	曠課30節以上：

1、導師、教官、組長邀請學生家長到校晤談。
2、填寫切結書，確認家長及學生知悉相關規定。
3、家長無法到校者，以雙掛號方式寄發通知單。
	
	

	曠課達__節
	曠課36節：

前項人員邀請學生家長到校晤談，要求於一週內將持相關證明完成請假程序，逾期視同放棄權利。
	
	

	
	乙週後，未曠課仍達36節，依規定召開學生獎懲委員會。
	
	

	審查
	生輔組長
	校務主任

	
	
	


