
處室 組(科)別 週別 時間 工作項目

實習處 影視科 1 2月13日 一 0730-0930 中壢國中節目支援

學務處 訓育組 1 2月13日 一 0800-0900 開學典禮

學務處 生輔組 1 2月13日 一 全天 友善校園週宣導

教務處 試務組 1 2月13日 一 0900-1500 普一/普二複習考

招委會 1 2月13日 一 1400-1500 區域主管會議

進修部 訓育組 1 2月13日 一 1900-1930 開學典禮

學務處 訓育組 1 2月14日 二 0730-0800 副班長集合

教務處 試務組 1 2月14日 二 0800-1500 普一/普二複習考

實習處 設計群 1 2月14日 二 0800-1700 承辦全國第三梯次印前製程乙級術科測試考

圖書館 1 2月14日 二 1220-1300 圖書館工作推行委員會

校長室 1 2月14日 二 1400-1500 一級主管會議

人事室 1 2月14日 二 1500-1600 輔導代理教師會議

實習處 影視科 1 2月14日 二 1400-1600 節目彩排

進修部 教學組 1 2月14日 二 1600-1730 各科1052第一次教學研討會

進修部 教學組 1 2月14日 二 1830-2100 發書

學務處 生輔組 1 2月15日 三 0800-0850 105-2學期獎懲委員會暨防治霸凌因應小組期初會議 

實習處 設計群 1 2月15日 三 0800-1700 承辦全國第三梯次印前製程乙級術科測試考

輔導室 輔導組 1 2月15日 三 1000-1100 大學繁星入學說明會

學務處 訓育組 1 2月15日 三 1300-1450 幹部訓練

圖書館 1 2月15日 三 1300-1650 圖書股長訓練

招委會 1 2月15日 三 1600-1630 全校潛能會議

進修部 生輔組 1 2月15日 三 1930-2030 轉復學生訓練

輔導室 特教組 1 2月16日 四 0730-1600 綜職二甲校外參訪

實習處 設計群 1 2月16日 四 0800-1700 承辦全國第三梯次印前製程乙級術科測試考

教務處 試務組 1 2月16日 四 0910-1500 職三第三次模擬考

實習處 商管群 1 2月16日 四 1000-1430

1220-1300
106年技藝競賽選手選拔(文書、簡報類)

教務處 註冊組 1 2月16日 四 大學學測成績寄發

輔導室 特教組 1 2月17日 五 0730-0830 期初特殊教育委員會
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日期



輔導室 特教組 1 2月17日 五 0730-1600 綜職科校外參訪(一)

教務處 試務組 1 2月17日 五 0810-1500 職三第三次模擬考

輔導室 輔導組 1 2月17日 五 0900-1000 大葉大學繁星推薦入學宣導活動(普三抽離式)

教務處 設備組 1 2月17日 五 1600-1630 105學年度科學推展委員會期初會議

教務處 教學組 1 2月18日 六 0730-1550 補上2/27(一)彈性放假課程

實習處 設計群 1 2月18日 六 0800-1700 承辦全國第三梯次印前製程乙級術科測試考

學務處 體育組 1 2月18日 六 1530 南亞盃籃球邀請賽

進修部 教學組 1 2月18日 六 1600 1052第一次教學研討會紀錄繳交完畢

進修部 教學組 1 2月18日 六 1810-2200 補2/27（一）彈性放假課程

輔導室 輔導組 1 2月18日 六 1830-2030 親職講座活動

總務處 庶務組 1 2月19日 日 0730-1230 多益借用場地

學務處 體育組 1 2月19日 日 1530 南亞盃籃球邀請賽

圖書館 2 2月20日 一 0800-0850 105-1小論文得獎者頒獎

學務處 訓育組 2 2月20日 一 0800-0850 週會

學務處 訓育組 2 2月20日 一 1200-1300 召開期初班聯會

輔導室 輔導組 2 2月20日 一 1230-1300 認輔會議

招委會 2 2月20日 一 1400-1500 區域主管會議

教務處 試務組 2 2月20日 一 1600-2025 課輔開始

實習處 時尚科 2 2月21日 二 0800-1530 業師協同教學(在校)

校長室 2 2月21日 二 1400-1500 一級主管會議

學務處 訓育組 2 2月22日 三 0730-0800 導師會報

學務處 生輔組 2 2月22日 三 0800-0820 105-1建教B班德行評量審查會

輔導室 特教組 2 2月22日 三 0800-0830 融合教育-影片宣導

輔導室 特教組 2 2月22日 三 0800-1630 綜職三校外教學

學務處 生輔組 2 2月22日 三 0820-0850 105學年第2學期特定人員審查會議

學務處 訓育組 2 2月22日 三 0900-1000 總導師會議

學務處 訓育組 2 2月22日 三 1200-1300 召開105學年畢聯會

輔導室 輔導組 2 2月22日 三 1300-1400 高關懷學生團體評估

學務處 訓育組 2 2月22日 三 1300-1530 內壢國中來校參觀

實習處 商管群 2 2月22日 三 1300-1550 技能選手訓練



進修部 註冊組 2 2月22日 三 1500-1800 轉學生招考截止

教務處 試務組 2 2月22日 三 1550-2030 2/24課輔調至2/22上課

教務處 教學組 2 2月23日 四 0800-1150 輪調B班期末考(1)

教務處 註冊組 2 2月23日 四 0900-1100 大學繁星推薦志願校內撕榜

實習處 商管群 2 2月23日 四 1220-1300 商管群科會議

學務處 訓育組 2 2月23日 四 1300-1310 拍畢業照

輔導室 特教組 2 2月24日 五 0730-1600 身障生重新鑑定資料繳交期限

輔導室 特教組 2 2月24日 五 0730-1600 身障生IEP繳交期限

教務處 教學組 2 2月24日 五 0800-1150 輪調B班期末考(2)

實習處 影視科 2 2月24日 五 0800-1200 建國職探(來校)

輔導室 輔導組 2 2月24日 五 1200-1300 萬能高三導師午餐會報

圖書館 2 2月24日 五 1220-1300 1060315讀書心得比賽校內通過學生集合研習

教務處 試務組 2 2月25日 六 0730-1630 因應連假，課輔暫停

招委會 2 2月25日 六 0800-1200 週六來校參觀

學務處 體育組 2 2月25日 六 南亞盃籃球邀請賽

學務處 體育組 2 2月26日 日 南亞盃籃球邀請賽

進修部 教學組 3 2月27日 一 彈性放假乙日

教務處 教學組 3 2月27日 一 調整放假2/18(六)補課

教務處 教學組 3 2月28日 二 和平紀念日(放假乙天)

校長室 3 2月28日 二 1400-1500 一級主管會議

輔導室 特教組 3 3月1日 三 0730-1600 資源教室開始授課

輔導室 輔導組 3 3月1日 三 0730-1630 性平活動開跑：創意『說‧愛』

圖書館 3 3月1日 三 0800-0850 一二年級班級共讀(一)

學務處 生輔組 3 3月1日 三 0800-0850 105-2學期轉復學生訓練

輔導室 輔導組 3 3月1日 三 0800-0900 高關懷小團體

學務處 訓育組 3 3月1日 三 0800-1630 拍畢業照

實習處 音樂科 3 3月1日 三 1140-1200 聲樂術科期初考

學務處 體育組 3 3月1日 三 1200 社團(一)

教務處 教學組 3 3月1日 三 1300-1400 第一次課程發展委員會暨扶助學習會議  

實習處 商管群 3 3月1日 三 1300-1550 技能選手訓練



招委會 3 3月1日 三 1600-1630 全校潛能會議

人事室 3 3月1日 三 16:00 臨時校務會議、2及3月份慶生會

進修部 訓育組 3 3月1日 三 1830-2000 三年級拍畢業照

進修部 生輔組 3 3月1日 三 1930-2030 轉復學生訓練

實習處 音樂科 3 3月2日 四 0900-1100 弦樂術科期初考

教務處 試務組 3 3月2日 四 0910-1500 普三第一次指考模考

實習處 商管群 3 3月2日 四 1220-1300 商管群科會議

音樂科 3 3月2日 四 1300-1500 音二鋼琴、國樂術科期初考

進修部 生輔組 3 3月2日 四 1930-2030 預防犯罪宣導

實習處 影視科 3 3月3日 五 0800-1200 建國職探(來校)

教務處 試務組 3 3月3日 五 0810-1500 普三第一次指考模考

實習處 音樂科 3 3月3日 五 1000-1200 流行樂術科期初考

實習處 音樂科 3 3月3日 五 1300-1500 音一鋼琴術科期初考

實習處 音樂科 3 3月3日 五 1300-1500 管樂術科期初考

學務處 訓育組 3 3月3日 五 1800 召開家長常務委員會

招委會 3 3月4日 六 0800-1200 週六來校參觀

學務處 訓育組 3 3月4日 六 1800 家長協會交接

學務處 訓育組 4 3月6日 一 0800-0850 班會

招委會 4 3月6日 一 1400-1500 區域主管會議

圖書館 4 3月7日 二 0730-0800 一二年級班級共讀(二)

學務處 訓育組 4 3月7日 二 0730-2200 新生成長營

實習處 時尚科 4 3月7日 二 0800-1530 業師協同教學(在校)

學務處 4 3月7日 二 09:00 高中職博覽會記者會

教務處 註冊組 4 3月7日 二 大學繁星推薦放榜

教務處 教學組 4 3月7日 二 1000-1150 書法比賽  

校長室 4 3月7日 二 1400-1500 一級主管會議

人事室 4 3月8日 三 07:30-08:30 擴大行政會報

實習處 音樂科 4 3月8日 三 0730-1400 全國音樂比賽絲竹樂團(七堵國小)

學務處 訓育組 4 3月8日 三 0730-1630 新生成長營

圖書館 4 3月8日 三 0800-0850 一二年級班級共讀(三)



輔導室 輔導組 4 3月8日 三 0800-0900 高關懷小團體

教務處 教學組 4 3月8日 三 1300-1400 臺灣母語日工作推行委員會議  

總務處 I 區 4 3月8日 三 1300-1530 自強職探(2班)

實習處 商管群 4 3月8日 三 1300-1550 技能選手訓練

教務處 教學組 4 3月8日 三 1400-1500 國際教育工作推行委員會議  

招委會 4 3月8日 三 1600-1630 各區潛能會議

實習處 商管群 4 3月9日 四 1220-1300 商管群科會議

進修部 生輔組 4 3月9日 四 2115-2150 防震防災預演

學務處 生輔組 4 3月10日 五 0800-1200 學生實彈射擊暨招募嘉年華

輔導室 輔導組 4 3月10日 五 1000-1100 警大集中宣導

學務處 4 3月11日 六 0800-1600 高中職博覽會

學務處 4 3月12日 日 0800-1200 高中職博覽會

輔導室 輔導組 5 3月13日 一 1000-1100 警專集中宣導

招委會 5 3月13日 一 1400-1500 區域主管會議

圖書館 5 3月14日 二 0730-0800 一二年級班級共讀(四)

輔導室 輔導組 5 3月14日 二 0730-1630 性平活動：創意『說‧愛』成果

輔導室 輔導組 5 3月14日 二 0730-1630 學測模擬面試

輔導室 特教組 5 3月14日 二 0730-1630 綜職科校外參訪(二)

實習處 時尚科 5 3月14日 二 0800-1530 業師協同教學(在校)

校長室 5 3月14日 二 1400-1500 一級主管會議

人事室 5 3月15日 三 08:00-09:00 3月份擴大行政會報

輔導室 特教組 5 3月15日 三 0800-0900 融合教育-影片宣導

招委會 5 3月15日 三 1600-1630 各區潛能會議

輔導室 輔導組 5 3月17日 五 1300-1600 學測模擬面試報名


